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MANUAL DE PROCESOS DE SOPORTE

INVITACION A PROPONER No. 017 DE 2026

Asunto: Invitacién a Proponer No. 017 de 2026, Se requiere contratar la prestacién del
servicio de aseo, cafeteria y labores generales, en las sedes de la Camara de
Comercio de Cucuta.

Reciban un cordial saludo.

Por medio de la presente me permito remitir Invitacién a Proponer No. 017 de 2026 del
asunto.

OBJETO Y CONOGRAMA DE LA INVITACION

Invitacién a proponer para:
OBJETO: “EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON LA CAMARA DE COMERCIO
DE CUCUTA A REALIZAR EL SERVICIO DE ASEO, CAFETERIA Y LABORES
GENERALES, EN LAS SEDES DE LA CAMARA DE COMERCIO DE CUCUTA.”.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Apertura:  Publicacion de la | 12 mayo 2026 Pagina WEB de Entidad
invitacién a proponer o pliego de
condiciones.
Fecha limite para  presentar | 13 mayo 2026 cindoccc@cccucuta.org.co
observaciones:

Los proponentes presentardn sus observaciones por medio electrénico al correo
cindoccc@cccucuta.org.co, las cuales, seran recibidas hasta las 05:00 p.m. de la fecha

antes mencionada.

Plazo maximo para la respuesta a las | 14 mayo 2026 A cada oferente
observaciones de la invitacién a
proponer o pliego de condiciones

Plazo maximo para la expedicion de 15 mayo 2026 Pagina WEB de Entidad
Adendas

Fecha de cierre de convocatoria 15 mayo 2026 cindoccc@cccucuta.org.co
Publicacién del Informe final de 27 mayo 2026 Pagina WEB de Entidad
evaluacién

Firma del Contrato A convenir Edificio Cémara de

Comercio
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Los proponentes deberan enviar sus propuestas hasta el dia 15 de mayo de 2026 antes de
las 03:30 p.m. por medio electrénico al correo cindoccc@cccucuta.org.co, conteniendo la
propuesta técnica, econdémica v la totalidad de documentos requeridos en la forma v
especificaciones previstas.

SECCION 1. GENERALIDADES DE LA ENTIDAD Y DE LA INVITACION

1.1. NATURALEZA, FUNCIONES E INGRESOS DE LA CCC.

La Cémara de Comercio de Ctacuta - CCC-, es una persona juridica sin &nimo de lucro,
corporativa, gremial y privada, que cumple las funciones sefialadas en el articulo 86
del Cédigo de Comercio y en el articulo 2.2.2.38.1.4, Seccién 1, Capitulo 38 del Decreto
1074 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Comercio, Industria y Turismo”. (En adelante La Camara de Comercio de Ctcuta, o la
CCC, o LA CAMARA).

1.2. REGIMEN LEGAL APLICABLE Y NATURALEZA DE LA PRESENTE
INVITACION.

El derecho aplicable a esta invitacién a proponer y al contrato que llegaré a suscribirse sera
el consagrado en el ordenamiento juridico colombiano. Se sujetara por lo tanto a las
disposiciones del derecho privado, el Estatuto de Contratacion y Procedimientos de
Contratacion de la CCC, salvo las excepciones expresamente consagradas en la ley.

1.3. PACTO DE PROBIDAD.

Tanto los colaboradores que intervengan en el proceso de seleccién, como los
interesados en participar en la presente invitacion a proponer daran estricto
cumplimiento al régimen legal de inhabilidades e incompatibilidades y todas las
disposiciones contenidas en el Estatuto General de la Camara de Comercio de Cuacuta.
Ademas, se abstendran de realizar cualquier conducta o acto que afecte la transparencia
y probidad del proceso. El proponente acepta que conocey entiende los términos de la
presente invitacion, asi como las reglas establecidas para la misma y reconoce que las
mismas son equitativas y no conllevan al favorecimiento de un proponente en
particular. La participacién en esta invitacion a proponer la haran con estricto
cumplimiento de las normas juridicas y éticas propias de este tipo de procedimientos
contractuales, y conforme al principio de la buena fe, transparencia yeconomia.

El proponente que desee puede consultar los Estatutos Generales de la CCC en la
siguiente direccion: https:/ /www.cccucuta.org.co/areas/3/ley-de-transparencia
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NATURALEZA DEL ORIGEN DE LOS RECURSOS:

Los recursos con los que la CCC pagara las obligaciones a su cargo podran ser de
origen publico y/o privado. La CCC se reserva el derecho de modificar el origen de
los recursos de manera unilateral, cuando se presenten circunstancias que a su juicio
asi lo ameriten, evento en el cual se le informard a los proponentes o al contratista
seleccionado, segtin el caso, pero no requeriran su aprobacion.

14. NATURALEZA DE ESTA INVITACION A PROPONER.

Este documento contiene exclusivamente una invitacién a presentar ofertas a la CCC.
La CCCno estara obligada a contratar con ninguno de los proponentes que presenten
propuestas en virtud de esta invitaciéon a proponer. La CCC podra suspender o
terminar en cualquier momento el presente proceso de contratacion, pero informara de
ello a los posibles proponentes, por los mismos medios en que publicé esta invitacién
a proponer o por el mecanismo que considere masidoneo.

1.5. INVALIDEZ DE INFORMACIONES PREVIAS A ESTA INVITACION.

La informacion contenida en este documento sustituye totalmente aquella que pudiere
haberse suministrado con anterioridad a esta invitacion y por ende estd debera ser
tenida en cuenta en su integridad para la presentacion de la oferta.

1.6. DOCUMENTOS Y PRELACION.

Son documentos de la invitacién a proponer todos sus anexos y todas las adendas
que la CCC expida con posterioridad a la fecha de publicacion del presente
documento.

En caso de existir contradicciones entre los documentos mencionados se seguiran las
siguientes reglas:

a. Siexiste contradiccién entre un anexo y la invitacion, prevalecera lo establecido en
la invitacion.

b. Siempre prevalecerd la tltima adenda publicada sobre cualquier otro documento.

c. La CCC realizara una interpretacion integral de la presente invitacion, en caso de
vacio, falta de claridad y/o contradiccién, de acuerdo con la necesidad de la
entidad.

NOTA: El indice de esta invitacién a proponer es meramente informativo y organizativo
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de la invitacién, por lo tanto, no establece orden para la interpretaciéon de la informacién
contenida en la presente invitacién

1.7. ADENDAS.

La CCC podréa modificar o aclarar la invitacion a través de adendas que se publicaran
en la pagina Web www.cccucuta.org.co.

1.8. EXCLUSION Y LIMITACION DE RESPONSABILIDAD
PRECONTRACTUAL.

La CCC no serd responsable por ningun dafo o perjuicio causado a los posibles
proponentes durante la etapa precontractual en caso de que decida no continuar con
la invitacion o suspender la misma. Por tal motivo no asumiréd reconocimiento alguno
por los costos o gastos en los que hubiera podido incurrir los proponentes para la
elaboracién de sus ofertas, dado que los proponentes conocen y aceptan que la CCC
puede o no continuar con la invitacién o suspender la misma, cuando lo consideren
conveniente.

1.9. CONFIDENCIALIDAD Y/O RESERVA DE LA INFORMACION.

Los proponentes deberan destinar la informacién que conozcan en virtud del presente
proceso de contratacion tnica y exclusivamente para la presentaciéon de la oferta. Se
considera informacién confidencial:

a) Toda la informacion relacionada con la prestacién de los servicios y el desarrollo de los
fines de la CCC.

b) Las caracteristicas y especificaciones de los productos, servicios y programas de la CCC
que no sean de publico conocimiento.

c) Todos los secretos empresariales que posea la CCC de conformidad con la legislacién
vigente.

d) Todos los conocimientos y experiencias de orden técnico, comercial y de economia de
empresa que le permiten a la CCC realizar sus actividades productivas, desarrollar su
objeto social y actividades de organizacion y administraciéon, usualmente conocidas
como know how.

e) Toda la informacién sobre politicas de ventas, precios, planes de distribucién, métodos
operativos y de trabajo, desarrollo de productos, politicas y practicas comerciales.

f) Todala informacién de datos personales que conozca en virtud de la presente invitacion
y el contrato eventual.
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g) Toda la informacién sobre los clientes y potenciales clientes de la CCC incluyendo, pero
sin limitarse a los datos personales de los mismos.

h) Toda la informacién financiera de la CCC.

i) Todala documentacién y demas informacién sobre el hardware y el software que utiliza
la CCC.

j) Toda la informacion que conozca en virtud o con ocasién de la presente invitacion.

Las restricciones respecto de la confidencialidad de la informacién no se aplicaran a la

informacion que se describe a continuacion:

a. Aquella que sea desarrollada independientemente por los proponentes o que sea
recibida legalmente de otra fuente, libre de cualquier restriccion.

b. Aquella que esté disponible generalmente al ptblico o sea de ptblico conocimiento.

Cuando para la preparacioén de las propuestas la CCC suministre informacion considerada
confidencial, el interesado diligenciard previamente el respectivo acuerdo de
confidencialidad, el cual adjuntard a su propuesta o en el momento de entregar la
informacion y hara parte integral de la misma.

El incumplimiento de dicho acuerdo dara lugar al inicio de las acciones legales que
correspondan para el cobro de los perjuicios que pudieran producirse a la CCC, por la
divulgaciéon de informacién considerada confidencial o por el incumplimiento de dicho
acuerdo, segun lo establecido en el mismo.

Si dentro de la propuesta el proponente incluye informacién que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacién reservada, dicha circunstancia deberd ser
manifestada por el proponente con absoluta claridad y precision, identificando el
documento o informacién que tiene el caricter de reserva y la disposicién legal que lo
ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacién de las
propuestas, la CCC se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus
funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto.

En todo caso, la CCC, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estan obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga
dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De no
identificarse dicha informacién, no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio
de la Entidad la misma no debe ser tratada como confidencial por no estar amparada
legalmente como tal, la CCC no tendra la obligacion de guardar reserva respecto de esta.

El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacién correspondiente
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al momento de presentar la propuesta.

110. CAMBIO DE REGULACION.
La normatividad aplicable a esta invitacién serd la que se encuentra vigente a la fecha de

publicacién de la invitacién, incluso si entre la fecha de la invitacién y el plazo maximo
sefialado para recibir las ofertas se modifica o deroga alguna disposicién normativa
aplicable. Sélo se exceptta de lo anterior aquello que por expresa e imperativa disposicion
de la ley nueva deba ser aplicado a las invitaciones en curso al momento de la entrada en
vigor de la nueva disposicién. La Ley aplicable al contrato sera la vigente al momento de
su suscripcion.

111. LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
Cucuta, Norte de Santander, y la jurisdiccion de la CCC. (Articulo 2.2.2.45.18 Decreto 1074 de
2015).

1.12. ESTRUCTURAY ETAPAS DEL PROCESO.
Dentro del proceso se cumpliran las siguientes etapas:

a) Apertura: Es el acto a través del cual se da a conocer los términos de la invitacion a los
posibles proponentes.

b) Etapa de observaciones: Desde la fecha de apertura y hasta la fecha establecida en la
invitacion podran los interesados formular preguntas por escrito a la CCC sobre esta
invitacion a proponer. La CCC dara respuesta a las observaciones que sean presentadas
en tiempo por escrito en la fecha estipulada en el cronograma y enviara las respuestas
al correo electrénico del proponente.

c) Cierre: Momento limite de presentar propuesta.

d) Evaluacién de propuestas: Es la etapa en la que la CCC verifica el cumplimiento de los
requisitos habilitantes o minimos establecidos en la invitacién y realiza la etapa de
evaluacion de los criterios calificables para aquellos proponentes que resultaron
habilitados. En esta etapa se otorga el puntaje de cada propuesta y se establece el orden
de elegibilidad.

e) Informe Final: Documento a través del cual, la CCC da a conocer el puntaje obtenido
por cada uno de los proponentes dentro de la convocatoria y en el cual, se indica a
quien se adjudicard la misma.

NOTA: Declaratoria desierta. La CCC podra declarar desierto el proceso con lo cual no
adjudicara a ningtin proponente.

SECCION 2 -CONDICIONES GENERALES PARA PRESENTAR LA PROPUESTA
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El proponente debera incluir los documentos que se relacionan a continuacién, segtn articulo
24 del estatuto de contratacién de la empresa, por lo anterior, los requisitos de admisibilidad
estardn clasificados en aquellos que responden a su componente juridico, componente de
experiencia, componente de cumplimiento del SG-SST y componente financiero.

Las propuestas deberan contener la totalidad de la informacién requerida y los anexos
establecidos, deben presentarse en formato PDF, u otro formato que garantice la
inalterabilidad de los datos y la informacién suministrada en la propuesta, debiendo seguir
de todas maneras, los siguientes lineamientos:

e El conjunto de archivos enviados por este medio que comprenden la totalidad de
propuesta debera tener un tamafio total no mayor de 25 MB, para permitir su recepcién
de acuerdo con la capacidad del buzén destinado para ello por la CCC.

e Debera iniciarse el envio de la propuesta con la antelacién suficiente a la hora sefialada
para el cierre de la invitacién, con el fin de prevenir y solucionar posibles fallas técnicas
que dificulten, retrasen o impidan su recepcién por parte de la CCC. En todo caso, para
la CCC solo serdn validos los documentos y/o archivos que se aporten o adjunten
dentro del plazo establecido; la informacién que llegue por fuera de este NO sera tenida
en cuenta.

e Los archivos adjuntos no deben tener dentro del nombre del archivo doble extensién y
no deben contener caracteres ASCII o caracteres especiales tales como (.,*_-/+).

e El proponente debe tener en cuenta que la propuesta es una sola y la hora de cada uno
de los correos electrénicos debe ser méximo en la hora prevista para el cierre.

2.1. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

Todas las ofertas deberan tener una vigencia de 90 dias contados a partir de la fecha de
presentacion.

2.2. OFRECIMIENTOS ADICIONALES.

Solo se tendran en cuenta las variables técnicas indicadas en la presente invitacién para la
evaluacion de las ofertas. Sin embargo, si se ofrecen otras ventajas técnicas del servicio o
del bien y se suscribe contrato con el proponente respectivo, éste quedara obligado a
cumplir con TODO lo ofrecido, sin que esto implique un mayor costo en el contrato. Estos
ofrecimientos adicionales no supondrdn una modificacion o alteracién a los pardmetros
esenciales establecidos en la invitacién a proponer y, principalmente, a los factores de
ponderacion y escogencia.

2.3. OFERTAS CONDICIONADAS.

No podrén sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta invitacién a proponer.
En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, no seran
tenidas en cuenta.
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2.4. ANEXOS DE LA INVITACION A PROPONER.

Los proponentes deberan presentar los anexos establecidos en la invitacién a proponer sin
modificacién y/o aclaracién alguna, deberan diligenciarse con la informacién solicitada y
presentarse firmados por el representante legal de la persona juridica.

2.5. INFORMACION ENTREGADA POR EL PROPONENTE.

La CCC queda autorizada expresamente por el proponente para revisar, verificar y
considerar toda la informacién recibida. El proponente acepta que la informacién que
entregue a la CCC podra ser conocida por sus colaboradores, por los asesores que ella
contrate en relacién con este proceso o por las autoridades judiciales o administrativas que
la requieran. Los proponentes seran responsables de advertir que alguna de la informacién
presentada en las ofertas contiene informaciéon confidencial, privada o que configure
secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar
las normas legales que le sirven de fundamento.

2.6. SUFICIENCIA DE LA INFORMACION ENTREGADA.

El proponente declara que ha recibido toda la informacién necesaria y suficiente para
elaborar su oferta y que asume las consecuencias negativas que puedan seguirse de no
haber solicitado informaciéon complementaria a la CCC en las oportunidades sefialadas en
esta invitacion. Esta declaracion se entiende hecha por el solo hecho de presentar la
respectiva oferta.

2.7. ACEPTACION DE CONDICIONES.

Todos los proponentes deberan declarar que aceptan sin reservas y sin condicionamientos
de ninguna naturaleza todas las condiciones de esta invitacion y las del contrato eventual.
Esta manifestacion se entendera presentada bajo la gravedad de juramento con la
presentacion de la propuesta.

2.8. REVOCACION DE LA PROPUESTA.

Los proponentes podran retirar sus propuestas cuando lo consideren conveniente antes de
la fecha de cierre establecida en la presente invitacién o sus adendas. Con posterioridad a
la fecha de cierre deberan presentar solicitud escrita de retiro o de no tener en cuenta la
propuesta, estd se entendera como revocacién de la propuesta.

2.9. PROPONENTES QUE NO PODRAN PRESENTAR PROPUESTA.

No podran presentar ofertas quienes se encuentren en cualquiera de las hipétesis sefialadas
en los Estatutos Generales de la CCC o en cualquier otra hipoétesis legal que determine la
configuraciéon de una inhabilidad, incompatibilidad o de un conflicto de interés para
contratar con la CCC, se encuentren reportados en listas restrictivas.
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La CCC se reserva el derecho de contratar o no, con proveedores con los que esté llevando
controversias judiciales o extrajudiciales.

La CCC verificara que el proponente no se encuentre en liquidacion o bajo condiciones
financieras o de cualquier otra indole legal que pudieran implicar un riesgo no admisible
para la CCC.

2.10. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Los documentos que serdn tenidos en cuenta para la evaluacién de las ofertas seran
Unicamente los que se encuentren en la propuesta original y que sea debidamente enviada
dentro del término para el efecto, por ende, no se tendran en cuenta los documentos que
sean presentados y/o enviados fuera de la fecha del cierre de la convocatoria, salvo que los
mismos sean solicitados por la CCC al proponente para subsanar la propuesta.

2.11. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

Los proponentes deberan enviar su propuesta por medio electrénico al correo electrénico
cindoccc@cccucuta.org.co conteniendo la propuesta técnica - propuesta econémica y la
totalidad de los documentos requeridos en esta invitacion a proponer, hasta el dia 15 de mayo
de 2026, antes de las 03:30 p.m., anexando la documentacion sefialada, en la forma y
especificaciones previstas.

2.12. IDIOMA.

Se entiende que el idioma oficial para presentar oferta y suscribir el negocio juridico que
resultase de la presente invitacion es el espanol, por lo tanto, la oferta y sus anexos, asi como
los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes para efectos del desarrollo de la presente invitacién que estén en idioma
extranjero, deben ser otorgados en idioma espafiol.

2.13. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Si se presentan documentos publicos extranjeros, ellos deberdn venir apostillados o
legalizados segtin el caso de conformidad con la Resolucién 10547 de 2018 expedida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores y demas disposiciones que la reglamenten, adicionen o
reformen. Si el documento legalizado o apostillado esta en idioma distinto al castellano,
deberd presentarse acompafado de una traduccién oficial al castellano. Si se presentan
documentos privados extranjeros, se entenderan por privados aquellos que no ostentan el
caracter de publicos, deberan aportarse en original junto con la respectiva traduccion.

2.14. SUBSANABILIDAD DE LA PROPUESTA.

Los proponentes podran modificar o aclarar su oferta como lo consideren pertinente en
cualquier momento antes de la fecha hora del cierre.
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Luego de vencido el plazo para presentar propuestas, la CCC podra pedir a las
proponentes aclaraciones y/o documentos relativos a la propuesta, sin que con ello el
proponente pueda modificar el alcance inicial de la misma, ni acreditar requisitos o
condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de selecciéon. En la
solicitud de aclaraciones la CCC informara a cada proponente el plazo para subsanar lo
solicitado. En caso de que el proponente no presente la aclaracién en el plazo establecido
(lugar v hora), la CCC podra descartar su propuesta y no tenerla en cuenta para ser
evaluada.

SECCION 3. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD.

Con estos requisitos se estudia la validez de la oferta para que la misma pueda ser tenida
en cuenta dentro del proceso de la convocatoria. Las propuestas que no cumplan estos
requisitos no seran estudiadas en la respectiva emisiéon de conceptos para obtener puntaje
y, por lo tanto, serdn excluidas en la publicacion del informe final en la pagina web de la
entidad.

3.1. COMPONENTE JURIDICO.

Este componente seréd evaluado por el(la) director(a) Juridico(a). Los items para estudiar para
determinar la admisibilidad de una propuesta seran los siguientes:

3.1.1. Carta de compromiso de cumplimiento de todas las especificaciones técnicas.

El proponente debe presentar carta de compromiso suscrita por el representante legal, en la
cual se compromete al cumplimiento de las especificaciones técnicas consagradas en los
presentes pliegos de condiciones.

3.1.2. Carta de presentacion de la propuesta. (ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACION
DE LA PROPUESTA).

Se elaborara con oficio membretado y suscrito obligatoriamente por la persona natural o por
el representante legal y/o quien se encuentre debidamente facultado para el efecto de la
presentacion del proponente (en caso de tratarse de persona juridica), para ello, debera tenerse
en cuenta lo siguiente:

e Si el representante legal de la persona juridica requiere autorizaciéon de sus érganos de
direccién para presentar oferta y para suscribir el contrato, deberan anexar los
documentos que acrediten dicha autorizacién, la cual debe ser presentada con la oferta.

e Con la carta de presentacién de la propuesta se allegara fotocopia del documento de
identidad de la persona natural o del representante legal (en caso de tratarse de persona
juridica).

e Encaso de ser presentada la propuesta por persona diferente, la misma debera presentar
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poder y/o autorizacion del representante legal y/ o quien este facultado para el efecto (en
caso de tratarse de persona juridica).

3.1.3. Capacidad juridica

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la presente invitacion a
proponer o Pliego de Condiciones:

e Individualmente: como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

e Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacién
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los Proponentes deben:

e Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

e Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,

conflicto de interés o prohibicién previstas en la legislacion colombiana para contratar

previstas en la Constitucion y en la Ley.

e No estar reportados en el dltimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado
por la Contraloria General de la Republica. Esta disposicién aplica para el Proponente
e integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratdandose de
proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberdn declarar
que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y
que no tienen sanciones vigentes en Colombia que implique inhabilidad para contratar
con el Estado.

Existencia y representacién legal

La existencia y representacién legal de los Proponentes individuales o miembros de los
proponentes plurales se acreditard de acuerdo con las siguientes reglas, deben presentar los
siguientes documentos:

e Personas naturales:

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

v" Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

v Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.
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v" Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
v Persona natural comerciante: Cédula y Certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o autoridad competente renovado vigencia 2024.

e Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

v Renovacién vigencia 2025.

v" Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contrataciéon. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado
de existencia y representacién legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de
Condiciones definitivo.

v" Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

v" Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo
del contrato y minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del
Proceso de Contratacion.

v' Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién
suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

v" El nombramiento del revisor fiscal, en caso de que exista.

v Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberdn estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

v" Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que
conste si es abierta o cerrada.

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
Sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta
la fecha de constitucién de esta tltima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la
capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante la presentacion del
Certificado del Registro Unico de Proponentes y Certificado de existencia y representacion
legal con fecha de expedicién maximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberd acreditar autorizaciéon
suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre
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de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la entidad, determinaréa la falta de capacidad juridica
para presentar la oferta.

e Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y representacién legal de la sociedad extranjera,
legalizados de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones, en el
que debe constar, como minimo los siguientes aspectos:

1. Nombre o razén social completa.

2. Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

3. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

4. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la
autorizaciéon o documento correspondiente del érgano social competente respectivo
para cada caso.

5. Tipo, nimero y fecha del documento de constituciéon o creacion.

Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

7. Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y minimo 30 meses
adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

*

Si en la jurisdiccion de incorporacién no existiese ninguna autoridad o entidad que
certifique la totalidad de la informacion de existencia y representacién legal, el Proponente
o miembro extranjero del Proponente Plural debera presentar una declaracion juramentada
de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que
conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente
numeral; (ii) la informacién requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad juridica
para vincular y representar a la sociedad de la persona que efecttia la declaracién, asi como
de las demads personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

e Entidades Estatales:

Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

Ultimo acto de estructura y organizacién de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, Decreto,
Ordenanza, Acuerdo o certificado de existencia y representacién legal no anterior a 30 dias
a la fecha de cierre o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica,
funciones, 6rganos de direccién, régimen juridico de contratacién de la Entidad Estatal.
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e Proponentes plurales:
El documento de conformacion de proponentes plurales debe:

v' Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién
Temporal o Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar claramente
su intencién de conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad
sobre el tipo de asociacion se asumira que se trata de un Consorcio. Los Proponentes
deberan incluir como minimo la informacién requerida en él.

v Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, de todas las personas
naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se
requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato,
asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacién.

v Aportar fotocopia de la cedula de ciudadania del representante de la estructura plural.

v Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al plazo del contrato y
minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

v El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacién no podra
ser diferente al 100%.

v Enla etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin
el consentimiento previo de la Entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del
Proponente Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal
de dicha persona a través de Firma Manuscrita, Electrénica o Digital, o por el apoderado
de cualquiera de los anteriores.

3.14. Certificado de antecedentes disciplinarios.
Si es persona natural debe aportar este certificado vigente al cierre del proceso.

Si es persona juridica debe aportar el certificado correspondiente a la persona juridica y a su
representante legal.

En todo caso la CAMARA DE COMERCIO DE CUCUTA, consultara este documento en la
pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion.

3.1.5. Certificado de antecedentes Fiscales.
Si es persona natural debe aportar este certificado vigente al cierre del proceso.

Si es persona juridica debe aportar el certificado correspondiente a la persona juridica y a su
representante legal.
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En todo caso la CAMARA DE COMERCIO DE CUCUTA consultara este documento en la
pagina Web de la Contraloria General de la Republica.

3.1.6. Certificado de antecedentes Judiciales.
Si es persona natural debe aportar este certificado vigente al cierre del proceso.

Si es persona juridica debe aportar el certificado correspondiente a su representante legal.

En todo caso la CAMARA DE COMERCIO DE CUCUTA consultara este documento en la
pagina Web de la Policia Nacional.

3.1.7. Certificado de Medidas Correctivas RNMC - Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas de la Policia Nacional.
Si es persona natural debe aportar este certificado vigente al cierre del proceso.

Si es persona juridica debe aportar el certificado correspondiente a su representante legal.

En todo caso la CAMARA DE COMERCIO DE CUCUTA consultara este documento en la
pagina Web de la Policia Nacional.

3.1.8. Registro Unico Tributario RUT.

Para tal efecto se adjuntara la copia del Registro Unico Tributario, debe estar actualizado y la
fecha de impresion no superior a 30 dias de la presentacién de la propuesta, para lo cual
resultara obligatorio que la actividad descrita como principal o secundaria del proponente en
su codigo CIIU, debera adecuarse al objeto contractual a desarrollar.

NOTA 1. En caso de contar con RUT, el oferente podra presentarlo como anexo a la propuesta
o en su defecto indicar tal condicién, con el fin de efectuar las verificaciones pertinentes desde
la plataforma del RUES.

3.1.9. Certificacién sobre el cumplimiento de obligaciones parafiscales y seguridad social.
Para Personas Juridicas: De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002; articulo 3 de la Ley 797 de 2003; Ley 828 de 2003, decreto 510 de 2003, a la fecha de
presentacién de la oferta, se debera acreditar el pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, pensién y riesgos profesionales, ademas, de los aportes a las Cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista conforme a los requerimientos legales, o por el representante legal, durante
un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la
celebracién del contrato. No se aceptara afiliacion al SISBEN, ni pagos a salud y pensiones a
través de terceras personas o cooperativas.

3.1.10. Diligenciar el formato de manifiesto de NO estar incurso en las inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en las disposiciones constitucionales y legales vigentes.
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(ANEXO 2 MANIFIESTO DE NO ESTAR INCURSO EN LAS INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES CONSAGRADAS EN LAS DISPOSICIONES
CONSTITUCIONALES Y LEGALES VIGENTES)

3.1.11. Diligenciar los formatos de Registro de Proveedores (ANEXO 3 REGISTRO DE
PROVEEDORES)

3.1.12. Autorizacién para tratamiento de datos personales. (ANEXO 4 AUTORIZACION
PARA TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES)

3.1.13. Diligenciar el Formato de Conocimiento de Contraparte Externa Persona
Juridica/Persona Natural. (segtin aplique). (ANEXO 5).

3.1.14. En caso de uniones temporales y los consorcios se debe presentar documento de
conformacion.

3.1.15. Presentaciéon de poéliza de seriedad de la oferta, conforme los lineamientos
establecidos en el numeral 8.1. de la presente invitacién a proponer.

8.1. Conforme al articulo 38 de su Estatuto de Contratacién, la Cdmara de Comercio de
Cuacuta exigira al proponente una péliza de seriedad de la oferta, la cual, debe venir en
formato de entidades particulares, con el respectivo recibo de pago. La suma asegurada
igual al veinte por ciento (20%) del valor total de la propuesta, ademas, la pdliza de seguro
debe ser expedida por una compaiiia de seguros vigilada por la Superintendencia Financiera
de Colombia. La garantia deberd ajustarse a los términos de la presente invitacién a
proponer y a las disposiciones legales vigentes.

La garantia debera ser valida por un periodo de seis (6) meses contados a partir de la fecha
de presentacion de la propuesta.

La garantia de seriedad de la oferta debera ser otorgada a favor de la CAMARA DE
COMERCIO DE CUCUTA NIT 890.500.513-1, expedida en formato para entidades
particulares. La péliza debe estar acompafiada del recibo de pago o certificaciéon de no
expiracion por falta de pago, la cual se hard efectiva si el proponente retira su propuesta
dentro del periodo de validez estipulado, o si habiéndosele adjudicado el contrato no
cumple con los requisitos establecidos para la firma de este o se niega a celebrar el contrato
respectivo o no presenta las garantias del Contrato establecidas en la presente invitacion a
proponer o en el Contrato.

NOTA: La presente podliza debera ser presentada por el proponente al momento de
radicar su propuesta, so pena de quedar inhabilitado.
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COMPONENTE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Los oferentes deberdn anexar el Registro tinico de proponentes (RUP) vigente, que
permitird verificar como minimo tres (03) contratos celebrados en los ultimos
cuatro (4) anos; cuya sumatoria deberd ser igual o superior al 100% del valor total
de la propuesta, en la prestacion del servicio o similar al objeto de la presente
invitacién a proponer, con empresas privadas y/o publicas y/o en otras Camaras de
Comercio.

NOTA 1: El proponente debera diligenciar el Anexo No.5 - CUADRO EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE, relacionando la informacién de la experiencia para ser validada
por la entidad en el Registro Unico de Proponentes.

NOTA 2: Cuando la propuesta se presente bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, el RUP puede ser presentado por cualquiera de los integrantes o en conjunto.

3.3. COMPONENTE DE CUMPLIMIENTO DEL SG-SST
Este componente sera evaluado por la Profesional Junior de SG-SST.

Para Personas Juridicas: Requisitos SG-SST. De conformidad con el Decreto 1072 de 2015-
Libro II, capitulo 6 y la Resolucién 0312 de 2019- Estindares minimos del SG-SST; aspectos
minimos en materia de seguridad y salud en el trabajo a considerar en la celebracién de
todo tipo de adquisicién y contrato, como parte del proceso de seleccién de los proveedores
se debe garantizar que estos operan bajo el cumplimiento de la normatividad nacional
vigente aplicable en materia de seguridad y salud en el trabajo; en armonia con los
estdindares minimos del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad del Sistema General
de Riesgos Laborales. Para dar cumplimiento a lo mencionado anteriormente Solicitamos
los siguientes documentos:

1. Certificado de implementaciéon del SG-SST emitido por la ARL, que evidencie la
puntuaciéon obtenida en cada uno de los estdndares minimos y el porcentaje de
cumplimiento de la normatividad del 2025.

2. Planillas de pago de seguridad social de los altimos seis (6) meses.

Nota 1: En el caso de la presentacion de la propuesta se realice por parte de una persona
natural o un servicio profesional, que no tengan personal a su cargo, estos no requieren
el cumplimiento de este requisito de admisibilidad; de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2.4.6.1. objeto y campo de aplicacién del Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo 1072 de 2015.

Nota 2: En caso de existir un consorcio o union temporal, cada una de las empresas que
lo integre debe tener establecido el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el
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Trabajo y dar cumplimiento a los Estandares Minimos senialados en la Resolucion 0312
de 2019.

3.4 COMPONENTE FINANCIERO

Este componente sera evaluado por la Profesional Senior de Contabilidad.

3.4.1. Documentos Del Contenido Financiero. Los ofertantes deberan anexar a su oferta la
siguiente informacién y documentacion la cual serd objeto de analisis financiero y que
debera ser expedida bajo normas NIF.

1. Se solicita la presentacion de los estados financieros de propdsito general con corte al
31 de diciembre de 2025, comparativos con el afio 2024, los cuales deberan incluir: i)
Estado de situacion financiera, ii) Estado de resultados, iii) Estado de flujos de efectivo
y, iv) Estado de cambios en el patrimonio. Dichos estados deberan estar debidamente
acompafiados de sus respectivas notas explicativas.

2. Fotocopia de la tarjeta profesional del contador o revisar fiscal (segiin sea el caso), si
estan obligados a tener revisor fiscal, que certifica los estados financieros.

3. Anexar el certificado antecedente del contador o revisar fiscal (segin sea el caso), si
estan obligados a tener revisor fiscal, expedido por la Junta Central de Contadores.

Indicador Indicador Requerido
Nivel de endeudamiento Menor o Igual al 0.60
Total, pasivo/total activo
Capital de trabajo Igual o superior al 70% equivalente al valor
Activo corriente -pasivo corriente de la propuesta
Liquidez Igual o mayor del 1.5
Activo corriente / pasivo corriente
Patrimonio liquido Mayor o igual a 1 vez el valor total de la
Activo total- pasivo total propuesta

NOTA 1. Seran admisibles los oferentes que cumplan con 4 de los 4 indicadores
financieros v/o 3 de los 4 indicadores financieros. En el tltimo caso ateniéndose al
porcentaje de las pdlizas correspondientes v en todo caso, la Camara de Comercio de
Cucuta podré priorizar el proponente que cumpla con los 4 criterios.

NOTA 2. La no presentacion de alguno de los documentos solicitados dara lugar a la
inhabilitacién. Todos los documentos presentados que requieran aclaracién seran
subsanables.

NOTA 3. En el caso de consorcios o uniones temporales, las condiciones financieras
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solicitadas se evaluaran de la siguiente manera:

e Se calculan los indicadores para cada uno los miembros del consorcio o unién
temporal.

e Se ponderan por su porcentaje de participaciéon en el consorcio o unién temporal.

e Se suman los valores ponderados de cada indicador para determinar los valores
obtenidos por el consorcio o la uniéntemporal.

e Entodo caso, de conformidad con el porcentaje de participacién, el consorcio o la
union temporal debe cumplir con los indices o variables financieras indicados en el
presente numeral.

Nota 4: Se solicitan los estados financieros de propésito general correspondientes al afio
2024, comparativos con el afio 2023, acompafiados de sus respectivas notas. No obstante, en
caso de contar a la fecha con informacion financiera actualizada del ano 2025, con cifras
comparativas frente al afio 2024, esta serd igualmente valida, por corresponder a
informacion més reciente.

SECCION 4. CRITERIOS DE EVALUACION DE LOS ASPECTOS A VALORAR.
4.1 COMPONENTE TECNICO

La Camara de Comercio de Ctcuta, en cumplimiento de sus funciones legales y con el
fin de garantizar el adecuado desarrollo de sus actividades misionales y
administrativas, requiere contratar los servicios de aseo, cafeteria y labores generales
para las diferentes sedes de la Entidad. Dichos servicios resultan indispensables para
asegurar condiciones optimas de limpieza, higiene, orden y salubridad en las
instalaciones, las cuales son utilizadas de manera permanente por funcionarios,
contratistas y usuarios externos. La prestaciéon continua y adecuada de estos servicios
permite conservar en buen estado la infraestructura fisica, asi como los muebles,
equipos y enseres, previniendo su deterioro prematuro y contribuyendo a su correcta
preservacion y durabilidad. Asimismo, un ambiente de trabajo limpio y saludable
favorece el bienestar del personal, mejora las condiciones laborales y reduce los riesgos
asociados a la exposiciéon a agentes contaminantes que puedan afectar la salud de las
personas y el normal desempefio de las funciones institucionales.

En atencion a lo anterior, y teniendo en cuenta la necesidad permanente del servicio en
las distintas sedes ubicadas en los municipios donde la Camara de Comercio de Ctcuta
hace presencia, se hace necesaria la contratacion del personal requerido para la
ejecucion de las actividades de aseo, cafeteria y labores generales, de conformidad con
la siguiente distribucion:
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item | Sedes y municipios No de ' Tiempo laboral
operarias
1 Calle 10 # 4-38 Barrio 3 Tiempo completo de lunes
Centro, Cacuta a viernes
2 Calle 35 # 3-32 Barrio la 1 Dos (2) horas diarias de
Sabana, Los Patios lunes a viernes
3 Carrera 7 # 5-56 Barrio 1 Dos (2) horas diarias de
Centro, Villa del Rosario lunes a viernes
4 Carrera 5 # 5-06 Barrio 1 Dos (2) horas diarias de
Miraflores, Tibu lunes a viernes

Nota: Entiéndase horario tiempo completos de lunes a jueves de 7:30 a.m. a 12:00 m. y
de 2:00 p.m. a 6:00 p.m.; los viernes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m. en jornada continua.
Adicional para el mes de marzo de 2027, se prestara atencion al puablico los sabados en
el horario de 7:30 a.m. a 12:00 m.

La empresa que resulte contratada sera la tinica responsable de asumir la totalidad de
los costos laborales del personal que destine para la prestacion del servicio, incluyendo,
entre otros, salarios, dotacion, afiliaciones y aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, aportes parafiscales y prestaciones sociales, conforme a lo establecido en la
legislacion laboral colombiana vigente.

Asi mismo, la Camara de Comercio de Cuicuta se reserva la facultad de modificar,
durante la ejecucion contractual, el nimero de personal requerido, pudiendo
aumentarlo o disminuirlo de acuerdo con las necesidades del servicio. De igual manera,
podrd ampliar o reducir la cobertura del servicio en sus instalaciones y solicitar la
rotacion del personal asignado, conforme a los requerimientos operativos y
administrativos de la Entidad.

Para efectos de las obligaciones del contratista de la prestaciéon del servicio, se debe
tener en cuenta que se compromete ademds de las obligaciones inherentes a la
naturaleza del contrato, las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan

su actividad y las condiciones técnicas requeridas, a continuacién:

1. Garantizar que las operarias presenten los servicios de aseo, cafeteria y labores
generales en las diferentes sedes de Camara de Comercio de Cucuta, realizando las
siguientes actividades:

e Labores de aseo diario y limpieza de los bienes muebles e instalaciones de la
entidad, incluyendo barrido, trapeado, lavado, encerado de pisos y bafios,
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recoleccion diaria de basuras en las distintas oficinas de la entidad, limpieza de
muebles, vidrios, divisiones, equipos de oficina, canecas, etc.

e Preparar y repartir bebidas a los funcionarios y visitantes de la entidad.

e Portar adecuadamente el uniforme distintivo de la entidad, y cuidar la
presentacién de su imagen personal.

e Velar por el cuidado de los bienes e inmuebles de la Camara de Comercio de
Ctcuta.

e Garantizar el buen uso y manejo de los suministros que son entregados por la
Entidad.

e Cumplir con los protocolos de Bioseguridad y cuidado personal.

e Cumplir con los horarios establecidos y con las indicaciones impartidas por la
coordinacioén.

Suministrar la dotacién de uniformes exigida por la ley.

Entregar soportes que acrediten el pago de salarios, prestaciones sociales y

parafiscales del personal que presta los servicios contratados, los cuales deben

anexarse a la factura respectiva como requisito para el pago. Garantizar que, en caso

de ausencia del personal debera suministrar su reemplazo inmediatamente.

Obrar con discrecion, lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

No participar en précticas corruptas, fraudulentas, oclusivas o coercitivas durante

la ejecucion del presente contrato.

Cumplir efectivamente con las disposiciones de caracter legal y reglamentario que

rigen el Sistema de Seguridad Social Integral.

Cumplir con el objeto del contrato y lo establecido en la invitacién a proponer dentro

del plazo establecido.

Contar con los permisos y licencias otorgados por las entidades pertinentes, para la

correcta prestacion del servicio.

Constituir las polizas y garantias de acuerdo con los requerimientos de la Invitacién

a proponer.

Contar con autorizacién para la suscripcion del contrato en caso de ser necesario.

Dar cumplimiento a los requerimientos exigidos por el coordinador y los

documentos del contrato.

Cumplir con la normatividad existente en lo referente a seguridad industrial y salud

ocupacional de sus trabajadores.

Pagar los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato.

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la Camara de

Comercio de Cucuta o participantes directas o indirectamente en cualquier

momento u oportunidad, antes, durante o después de la suscripcion del presente

contrato.

Entregar la documentacion pertinente al objeto del contrato.

Mantener programas e implementar medidas de seguridad industrial.

No suministrar a terceros la informacion técnica, administrativa y/o financiera del

contrato.
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18. Para la Ejecucién del contrato y cada mes durante la vigencia del contrato, y al
momento de la liquidacion de este, entregar la paz y salvo donde conste el
cumplimiento de las obligaciones de seguridad social integral y parafiscales (Cajas
de compensacion familiar, Sena e ICBF), y/o certificaciéon expedida por el revisor
fiscal o el representante legal segtin el caso, en la que conste el cumplimiento de tales
obligaciones.

19. El proponente debe acreditar una cuenta de ahorros o corriente a su nombre para
efectos del pago del contrato.

20. Debera dar cumplimiento a la propuesta presentada.

21. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira
ningan tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista ni de las
personas que estén a su cargo, con la Cdmara de Comercio de Ctcuta.

22. Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracion del presente
contrato, y de la ejecucion de este.

23. Las demaés conforme a la ley.

4.2 COMPONENTE ECONOMICO

La oferta econémica corresponderd a los valores de todos los servicios ofrecidos. La
oferta debera incluir LA TOTALIDAD DE COSTOS directos o indirectos en los cuales
incurre el proponente para la prestacion el suministro.

La CCC podré en caso de error realizar las correcciones aritméticas de la propuesta
econémica a que haya lugar. El proponente esta obligado a cumplir el valor ofertado
en la propuesta econémica luego de realizadas las correcciones.

Los valores deben presentarse en pesos colombianos, sin decimales, en caso de
decimales se debera aproximar al entero mas cercano. Si la oferta no se encuentra
aproximada la CCC queda facultada para realizar esta aproximaciény el proponente
acepta los valores finales que resulten de la oferta luego de las aproximaciones.

En el evento, que la CCC soliciteaclaracion a la propuesta econémica, esta no puede ser
modificada. De lo contrario, la CCC estudiara la viabilidad de tenerla en cuenta o
rechazarla.

SECCION 5. FASE DE LA EVALUACION

Las ofertas con concepto ADMISIBLES por el debido cumplimiento de los requisitos
admisibilidad, serdn objeto de anélisis técnico, y una vez superada esta evaluacion se realizara
la asignacion de puntaje, para efectos de calificacién y determinar el orden de seleccién. En
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caso de no superar la evaluacion técnica, la propuesta no podra ser evaluada en los restantes
aspectos.

5.1. FASE 1: VERIFICACION INICIAL DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

En la primera fase de la evaluacion la CCC verificard que la oferta cumpla contodas
las exigencias minimas y/o requisitos habilitantes contenidas en esta invitacion a

proponer.

5.2. FASE 2: CRITERIOS DE EVALUACION DE LOS ASPECTOS A VALORAR.

5.2.1 Componente técnico: El proponente que cumpla con la totalidad de especificaciones
y condiciones técnicas requeridas podra obtener el puntaje total; si se presentan pluralidad
de proponentes y cada uno de ellos cumple con la totalidad de especificaciones y
condiciones técnicas requeridas, cada uno obtendra el puntaje total.

Paragrafo: En el caso de que se presente pluralidad de proponentes y alguno(s) de ellos no
cumpla(n) la totalidad de especificaciones y condiciones técnicas requeridas se podra
promediar el puntaje, inicamente en los casos en que no se afecte la prestacion del servicio a
contratar, lo cual, estard justificado por el drea encargada de emitir la evaluacién de este
componente.

522 Componente Econdmico: El proponente que presente propuesta inferior al valor
estimado de la compra por parte de la entidad podra obtener el puntaje total, si se presentan
pluralidad de proponentes y cada uno de ellos cumple, cada uno obtendra el puntaje total de
este item. (Costo total Oferta IVA incluido). Sin perjuicio que velando por los principios de
economia y eficiencia del recurso puablico, la Camara de Comercio de Ctcuta pueda priorizar
la oferta de menor valor.

5.2.3. Valor Agregado: El puntaje total de este item lo obtendra tnicamente el proponente
que presente propuesta que mejore las especificaciones técnicas minimas solicitadas, para
lo cual debera acreditarlo y hacerlo constar en documento adicional. Este criterio se
determinard por parte del area encargada de evaluar el componente técnico de la
convocatoria.

En el entendido de que dos (2) o mas proponentes presenten valor agregado en sus
propuestas, se evaluara por el drea encargada de calificar el componente técnico, siguiendo
los siguientes lineamientos:

Calidad y/o beneficio del valor agregado. El drea encargada de evaluar el componente
técnico indicara en el respectivo concepto técnico o a través de documento aparte, desde su
experticia y conocimiento, cuél de los valores agregados ofrecidos por cada uno de los
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proponentes es el que otorga un mayor beneficio para la Camara de Comercio de Cacuta en
cuanto al servicio y/o producto solicitado.

En caso de existir empate entre dos (2) o mas proponentes, el segundo lineamiento sera:

Cantidad de aspectos que agreguen valor agregado a la propuesta. El drea encargada de
evaluar el componente técnico indicard en el respectivo concepto técnico o a través de
documento aparte cuales fueron cada uno de esos aspectos presentados por cada
proponente y que superan las caracteristicas minimas exigidas en las especificaciones
técnicas.

El proponente ganador de este puntaje serd quien de una sumatoria simple presente la mayor
cantidad de aspectos que superen las especificaciones técnicas minimas solicitadas.

En caso de persistir empate entre dos (2) o mas proponentes, el tercer lineamiento sera:

Division del puntaje total. Se dividira en partes iguales entre los proponentes que persista
el empate el total de puntos a otorgar en este item.

5.2.4 Calidad de afiliado a la Camara de Comercio: El oferente que sea afiliado a la Camara
de Comercio de Cuacuta obtendra el puntaje indicado en la tabla de “aspectos a valorar”; en
el entendido de que varios proponentes sean afiliados, a cada uno de estos se le otorgara el
puntaje total indicado en la tabla.

5.3. CUADRO CRITERIOS DE EVALUACION:

El componente Técnico, Econémico, Valor Agregado y Calidad del Afiliado se evaluaré con
una asignacion de Mil (1000) puntos de acuerdo con los siguientes criterios:

. Puntai
Item Aspecto Para Valorar u/n.a] ¢
Maximo
Componente técnico: Capacidad, idoneidad y experiencia asi como
1 | las condiciones del suministro que cumpla como minimo con las 450

disposiciones sefialadas en la Invitacién.

Componente Econémico: Se asignara el puntaje total a la
2 | propuesta que presente valor inferior al de la compra estimada por 250
la entidad. (Costo total Oferta IVA incluido).

Valor agregado: Propuesta que presente un plus para la ejecucion

4 del contrato. 200

El oferente que ostente la calidad de afiliado a la cdmara de

. L . 1
comercio de Cticuta obtendré el siguiente puntaje. 00
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El puntaje total es de 1000 puntos, por lo tanto, la propuesta que serd elegible es la que obtenga
el mayor puntaje en la calificacion de los factores de evaluacion.

L. Componente técnico: Profesional Junior de Infraestructura
IL Valor agregado: Profesional Junior de Infraestructura
III.  Componente econémico: Profesional Auxiliar de Presupuesto

IV.  Calidad de afiliado: Profesional Auxiliar de Presupuesto

5.4. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION.

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta
contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento.

La Camara de Comercio de Cicuta mantendra la reserva de la informacioén en el Proceso de
Contratacion frente a terceros. La Cadmara de Comercio de Cucuta se reserva el derecho de
revelar dicha informacién a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

SECCION 6. FORMA DE PAGO

El valor total de la propuesta debera presentarse en pesos colombianos, y como serd
ratificado en el presente documento, incluird todos los gastos en que incurra o pueda
incurrir el proponente a efectos de su presentacién ante la Cdmara de Comercio de Cuacuta.

Para efectos de los proponentes extranjeros, estos deberan igualmente presentar la
propuesta en pesos colombianos. La Propuesta econémica debera cubrir todos los gastos

en los que incurra el Proponente.

La propuesta presentada por el proponente no puede ser parcial o condicional y de ser asi
no se tendré en cuenta para ser evaluada.

El rubro para afectar sera Servicio de aseo.
6.1. LA FORMA DE PAGO

La Camara de Comercio de Ctcuta realizard los pagos parciales de acuerdo con el consumo.
PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

La duracion del presente contrato es a partir de la firma del acta de inicio, la cual dependera
de la expedicion y vigencia de las respectivas pdlizas para le dia 01 de Junio, hasta 12 meses
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SECCION 7. CRITERIOS DE DESEMPATE.
Para el desempate seran tenidos en cuenta los siguientes aspectos:
1. La CCC escogera el Proponente que tenga el mayor puntaje en el factor econémico.

Si persiste el empate, la Entidad debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar el Proponente favorecido.

Preferir la oferta de Servicios Nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El
Proponente acreditara el origen de los servicios con los documentos sefialados en la secciéon
del pliego de condiciones. Para el caso de los proponentes plurales, todos los miembros
deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en la Ley.

La oferta presentada por una Mipyme nacional. Un proponente plural conformado en un
cien por ciento (100%) por Mipymes nacionales se considera en si una Mipyme Nacional.

La oferta presentada por un Consorcio o Unién Temporal siempre que: (a) esté conformado
por al menos una Mipyme nacional que tenga una participaciéon de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta, y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o
Representantes Legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio
0 Unién Temporal. La condiciéon de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el
RUP se verificara en el certificado de inscripcién expedido por la Camara de Comercio.

Si en la etapa de evaluacién de las propuestas se establece la participacion de un proponente
extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato de
Reciprocidad, no se dard aplicacién a los criterios de desempate de los numeral 6 y 7
respecto de ningtin proponente.

Si en la etapa de evaluacion de las propuestas se establece la participacién tnicamente de
Proponentes colombianos y/o Proponentes extranjeros cuyo pais de origen no tenga
Acuerdo Comercial con Colombia ni trato de reciprocidad se dara aplicacién a los criterios
de desempate previstos en el presente acapite, incluidos los sefialados en los numerales 6 y
7.

Meétodo aleatorio. Si subsiste atin el empate, se procedera a elegir el ganador mediante el
sorteo por balotas ast:
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Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un namero de balotas,
identificadas con un ntmero igual al nimero de Proponentes que se encuentren en
condicién de empatados. Sacara una balota por cada Proponente, asignandole un namero
de mayor a menor, con el cual participara en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporard en la balotera igual niimero de balotas al
nimero de Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el nimero mayor en
la primera serie, serd el primero en sacar la balota con el nimero que lo identificara en esta
segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el niimero mayor, serd quien
ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a
menor) hasta obtener el segundo puesto en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con
los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se dara por
terminado el sorteo.

SECCION 8. GARANTIAS
Al proponente ganador se le exigiran las siguientes polizas:

8.1. Conforme al articulo 38 de su Estatuto de Contrataciéon, la Cadmara de Comercio de
Cucuta exigira al proponente una péliza de seriedad de la oferta, la cual, debe venir en
formato de entidades particulares, con el respectivo recibo de pago. La suma asegurada
igual al veinte por ciento (20%) del valor total de la propuesta, ademads, la péliza de seguro
debe ser expedida por una compaiiia de seguros vigilada por la Superintendencia Financiera
de Colombia. La garantia deberd ajustarse a los términos de la presente invitaciéon a
proponer y a las disposiciones legales vigentes.

La garantia deberd ser valida por un periodo de seis (6) meses contados a partir de la fecha
de presentacion de la propuesta.

La garantia de seriedad de la oferta debera ser otorgada a favor de la CAMARA DE
COMERCIO DE CUCUTA NIT 890.500.513-1, expedida en formato para entidades
particulares. La poliza debe estar acompafiada del recibo de pago o certificacién de no
expiracién por falta de pago, la cual se hara efectiva si el proponente retira su propuesta
dentro del periodo de validez estipulado, o si habiéndosele adjudicado el contrato no
cumple con los requisitos establecidos para la firma de este o se niega a celebrar el contrato
respectivo o no presenta las garantias del Contrato establecidas en la presente invitacion a
proponer o en el Contrato.

NOTA: La presente podliza debera ser presentada por el proponente al momento de
radicar su propuesta, so pena de quedar inhabilitado.
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8.2. Conforme al numeral 3 del articulo 39 de su Estatuto de Contratacién, la Camara de
Comercio de Cuacuta exigira al proponente una péliza de amparo de cumplimiento, con la
finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato,
incluyendo en ellas el pago de multas y cldusula penal pecuniaria cuando se hayan pactado
en el contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrird a la entidad contratante de
los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso,
cuando ellos son imputables al contratista garantizado.

El porcentaje de este amparo sera del 20% del valor total del contrato y la vigencia debera
ser igual a la del plazo de ejecucion del contrato y cuatro (04) meses mas.

8.3. Conforme al numeral 8 del articulo 39 de su Estatuto de la Contratacién, la Camara de
Comercio de Cucuta exigira al proponente una péliza de amparo de calidad del servicio
prestado, el cual, cubrird a la entidad contratante de los perjuicios imputables al contratista
garantizado que surjan con posterioridad a la terminacion del contrato, (i) derivados de la
mala calidad o insuficiente de los productos entregados con ocasién de un contrato de
consultorfa, o (ii) de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las
condiciones pactadas en el contrato.

El porcentaje de este amparo serd como minimo del 10% del valor total del contrato y la
vigencia debera ser igual a la del plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas.

8.4. Conforme al numeral 4 del articulo 39 de su Estatuto de la Contratacién, la Camara de
Comercio de Cucuta exigird al proponente una péliza de amparo de salarios y prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales, el cual, cubrird a la entidad contratante de los
perjuicios que se ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacién del
personal utilizado para la ejecucién del contrato amarado en el territorio nacional.

El porcentaje de este amparo serd como minimo del 5% del valor total del contrato y la
vigencia debera ser igual a la del plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios maés.

8.5 Amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo. El amparo de buen manejo y
correcta inversion del anticipo cubre a la entidad, de los perjuicios sufridos con ocasién de
(i) la no inversion; (ii) el uso indebido, y (iii) la apropiacién indebida que el contratista
garantizado haga de los dineros o bienes que se le hayan entregado en calidad de anticipo
para la ejecucion del contrato. Cuando se trate de bienes entregados como anticipo, estos
deberan tasarse en dinero en el contrato.

Cuando se exija este amparo es necesario que cubra el 100% del valor del anticipo y la
vigencia debera ser igual a la del plazo de ejecucién del contrato y hasta cuatro meses mas.
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SECCION 9. INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades
respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la
efectivamente verificada por la Entidad, la informaciéon que pretende demostrar el
Proponente se tendra por no acreditada.

La Entidad compulsaré copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los
cuales la informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
presunta falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederéd a
rechazar la oferta.

SECCION 10. PREVALENCIA DEL FACTOR TERRITORIAL EN LA SELECCION DE
PROVEEDORES Y/O CONTRATISTAS:

En aras de incentivar y apoyar el consumo local de bienes, productos y servicios que se
producen, crean, fabrican, comercializan, transforman y distribuyen en el Departamento de
Norte de Santander, se procederd para la selecciéon del proveedor y/o contratista de la
siguiente manera:

1. En primer lugar, para la seleccién del contratista se tendran en cuenta las propuestas
presentadas por los proveedores y/o contratistas que se encuentren registrados en el
registro publico de la CCC el cual se encuentra conformado por los 18 municipios que
componen su jurisdicciéon, asi como también de aquellos que ostenten la calidad de
afiliados.

2. Si del respectivo proceso de selecciéon, se observa que ninguna de las propuestas
recibidas por parte de los proveedores y/o contratistas cuyo registro ptiblico pertenece
a la jurisdicciéon de la CCC, cumple con los requisitos establecidos en la “invitacién a
proponer”, se procedera a seleccionar a un proveedor y/o contratista que cumplan con
los referidos requisitos y que pertenezca su registro publico a cualquiera de los
restantes municipios que conforman el Departamento Norte de Santander.

3. Side lo anterior, tampoco resultara favorecido ningtin proveedor y/o contratista bien
sea de la jurisdiccion o afiliado de la CCC o del Departamento, se procederd a
seleccionar a un proveedor y/o contratista del resto del pais que haya presentado la
respectiva propuesta.
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SECCION 11. OTROS ASPECTOS

11.1. OBLIGACIONES DEL PROPONENTE. Son obligaciones del oferente a quien se le

seleccione para la ejecucion del objeto contractual (entre otras) las siguientes:

Prestar el servicio objeto del presente contrato con las caracteristicas y en los lugares
sefialados en los términos y condiciones aqui acordados.

Cumplir con el objeto del contrato y lo establecido en la invitacién a proponer dentro
del plazo establecido.

Obrar con discrecion, lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

No participar en précticas corruptas, fraudulentas, oclusivas o coercitivas durante la
ejecucion del presente contrato.

Contar con los permisos y licencias otorgados por las entidades pertinentes, para la
correcta prestacion del servicio.

Cumplir efectivamente con las disposiciones de caracter legal y reglamentario que
rigen el Sistema de Seguridad Social.

Las demés conforme a la ley.

Constituir las poélizas y garantias de acuerdo con los requerimientos de la Invitacién a
proponer.

Contar con autorizacién para la suscripciéon del contrato en caso de ser necesario.

Dar cumplimiento a los requerimientos exigidos por el coordinador y los documentos
del contrato.

Cumplir con la normatividad existente en lo referente a seguridad industrial y salud
ocupacional de sus trabajadores.

Pagar los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato.

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la Camara de
Comercio de Cucuta o participantes directas o indirectamente en cualquier momento
u oportunidad, antes, durante o después de la suscripciéon del presente contrato.
Entregar la documentacién pertinente al objeto del contrato.

Mantener programas e implementar medidas de seguridad industrial.

No suministrar a terceros la informacion técnica, administrativa y/o financiera del
contrato.

Para la Ejecuciéon del contrato y cada mes durante la vigencia del contrato, y al
momento de la liquidaciéon de este, entregar la paz y salvo donde conste el
cumplimiento de las obligaciones de seguridad social integral y parafiscales (Cajas de
compensacion familiar, Sena e ICBF), y/ o certificacién expedida por el revisor fiscal o
el representante legal segtin el caso, en la que conste el cumplimiento de tales
obligaciones.

El proponente debe acreditar una cuenta de ahorros o corriente a su nombre para
efectos del pago del contrato.

Prestar el servicio objeto del presente contrato de conformidad con las solicitudes que
le formule la Cdmara de Comercio de Cucuta.
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e Debera dar cumplimiento a la propuesta presentada.

e Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira
ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA ni de las
personas que estén a su cargo, con la Camara de Comercio de Ctcuta.

e  Obrar con lealtad y buena fe en la etapa contractual y post contractual.

e Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracién del presente
contrato, y de la ejecucion de este.

e  Cumplir con las especificaciones técnicas y presupuestales sefialadas en la propuesta
presentada. Cualquier modificacion sobre las cantidades, especificaciones y precios
previstos en la cotizaciéon, debera ser acordada expresamente por las partes en la
respectiva acta.

e  Reunirse con el Coordinador del contrato y demés funcionarios que designe la Cdmara
de Comercio en los respectivos comités a que haya lugar, en el caso de que sea necesario
realizar algtin cambio en los disefios propuestos por el proponente. Cualquier cambio
serd decidido de mutuo acuerdo entre las partes.

e  Definir con el Coordinador del Contrato por parte de la Camara de Comercio, las
condiciones y cronograma de trabajo que se utilizard en la ejecucién del objeto
contractual.

SECCION 12. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS PRESENTADAS

Los proponentes deberan examinar todas las instrucciones y condiciones que se incluyen en
esta invitacion. El no incluir toda la informacién o presentar la documentacién que no se ajuste
a lo estipulado en las condiciones constituird causal de rechazo de la propuesta, también se
rechazaran las propuestas por las siguientes causas:

e  Propuesta presentada fuera del término o en el lugar diferente al indicado.

e  No suscribir la carta de presentacion de la propuesta o suscribirla por quien no tenga la
capacidad juridica para ello, o sin la autorizaciéon del 6rgano competente para tal efecto.

¢ Que el ofertante se encuentre incurso en algtn inhabilidad o incompatibilidad establecida
en la constitucién Politica, en el articulo 8 de la ley 80 de 1993, Estatuto de Contratacién
de la Entidad y demaés disposicion vigente.

e Cuando se soliciten aclaraciones a la propuesta o documentos adjuntos y no sean
atendidas dentro el término concedido para ello.

e Por la comprobacién de alteracién de la informacién suministrada en los documentos
requeridos.

Elaborado por: Profesional Auxiliar de Compras.
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